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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DII}ECCI(’)N DE ECOLOGIA |
COORDINACION DE ORDENAMIENTO ECOLOGICO

CLAVE DE IDENTIFICAGION

NOMBRE!DEL TRAMITE Q'SERVICIO TRAMITE X SERVICIO

Solicitud para poda, derribo y/o trasplante de arbolado urbano

DESCRIPCION

Regular los frabajos de manejo del arbolado urbano que estd sujeto a degradacion, alteracién, dafio o destruccion, que pudiera
ocasionar repercusiones sobre la infraestructura urbana.

Norma Técnica NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.

Articulo 209 fraccién XVI del Bando Municipal vigente.

Arficulo 10 fraccidén XI del Reglamento del Equiliorio Ecolégico y Proteccién al Ambiente de
Atlacomulco, México.

FEUNDAMENTO JURIDICO

Dictamen de autorizaciéon para poda,

dertibo y/o trasplante de arbolado urbano VIGENCIA DEL'DOCUMENTO! 30 dias naturales

DOCUMENTO AIOBTENER

PRESENCIAL HIBRID@ DE PUNTA"A PUNTA

Puede iniciar su trdmite enviando un
mensaje via WhatsApp al nUmero 722 644

Acudir a las oficinas de la Coordinacion

de Ordenamiento Ecoldgico de la R < No aplica
Direccion de Ecologia 5033 o en\{lcndo un mensaje al correo
ecologiaatlacomulco@gmail.com .
CASOS ENILOS QUE'ELTRAMITEIO Cuando se considere inadecuado el sitio para el desarrollo del drbol, exista un riesgo a la
SERVICIODEBE REALIZARSE integridad fisica de los ciudadanos y/o posible dafo a la infraestructura privada o publica.

Si, se lleva a cabo bdjo la responsabilidad del Ing. Rodolfo Moreno Cruz, Director de

AR EFEIN TtV Ecologia, a fravés del inspector, verificador, notificador y/o ejecutor, con el objetivo de
AINSPECGION O/ VERIFICACION? regular la autorizaciéon, ejecucién y supervision de las labores de poda, derribo y/o

trasplante de drboles y es de observancia obligatoria en las zonas urbanas del territorio.

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Formato de solicitud para poda, derribo y/o Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de
frasplante de arbolado urbano que le serd . Ecologia vigente, del Procedimiento de Solicitud
proporcionado en la Coordinacion de ' de poda, derribo y/o trasplante de arbolado
Ordenamiento Ecoldégico de la Direccion de urbano, paginas 40-45.

Ecologia.

O bien, solicitando el formato via WhatsApp
al nimero 722 644 5033.

2. Identificacion oficial vigente (INE, Pasaporte, Si No
Licencia de Conducir. (Cotejo)

Para el caso de autoridades auxiliares se
deberd presentar nombramiento.

3. Documento que acredite la propiedad o Si No
posesidon del predio, en caso de que el drbol (Cotejo)
o darboles se encuentren dentro de una
propiedad.

4. Carta poder, en caso de no ser el propietario Si No

o propietaria del inmueble donde se
encuentra el arbol o drboles.
. Norma técnica NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017,
5. Cubirir el costo de la autorizacion, tratdndose No Si(1) numeral 10.

de derribo.
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PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Formato de solicitud para poda, derribo y/o Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de
frasplante de arbolado urbano que le serd Ecologia vigente, del Procedimiento de Solicitud
proporcionado en Ila Coordinacidén de de poda, derribo y/o trasplante de arbolado
Ordenamiento Ecoldgico de la Direccién de urbano, pdginas 40-45.
Ecologia.

O bien, solicitando el formato via WhatsApp
al nimero 722 644 5033.

2. ldentificacién oficial vigente (INE, Pasaporte, Si No
Licencia de Conducir. (Cotejo)
3. Documento que acredite la personalidad del No Si(1)

representante legal.

4. Documento que acredite la propiedad o Si No
posesion del predio. (Cotejo)
5. Cubirir el costo de la autorizacién, tratdndose No Si(1) Norma técnica NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017,
de derribo. numeral 10.
NOTA: En el caso de solicitudes para sitios donde No Si(1) Codigo para la Biodiversidad del Estado de
vaya a redlizarse una obra o instalar unidades México, articulo 2.67. De la Evaluaciéon del
econdmicas cuya construccién o funcionamiento Impacto Ambiental.

pueda afectar ecosistemas, recursos naturales o
biodiversidad, deberd presentar ademds
manifestacion de impacto ambiental expedida
por la Secretaria del Medio Ambiente.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Formato de solicitud para poda, derribo y/o Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de
frasplante de arbolado urbano que le serd Ecologia vigente, del Procedimiento de Solicitud
proporcionado en la Coordinacion de de poda, derribo y/o trasplante de arbolado
Ordenamiento Ecoldgico de la Direcciéon de urbano, pdginas 40-45.
Ecologia.

O bien, solicitando el formato via WhatsApp
al nOmero 722 644 5033.

2. ldentificacién oficial vigente (INE, Pasaporte, Si No
Licencia de Conducir. (Cotejo)
3. Nombramiento que acredite la autoridad No Si (1)

que representa el solicitante.

4. Documento que acredite la propiedad o Si No
posesion del predio, en caso de que el drbol (Cotejo)
o drboles se encuentren denfro de una
propiedad.

PASOS QUE DEBE'SEGUIR'EL CIUDADANO

1. El ciudadano deberd requisitar el Formato Oficial de Solicitud, anexando los requisitos sefialados, en la Coordinaciéon de
Ordenamiento Ecoldgico de la Direccién de Ecologia o via WhatsApp al nUmero 722 644 5033.

2. Una vez que se tenga el Dictamen se notificard via telefénica al usuario para que en caso de derribo, realice el pago por la
autorizacién de su solicitud, si es que ésta es favorable o, en su caso, para conocimiento, si el fallo es negativo.

3. Una vezredlizado el pago y eniregue su contra-recibo, se le entregard su documento de autorizacion.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA  ERRSIeH hdbiles

El costo del tramite de derribo por arbol es de $1,500.00 (mil quinientos pesos 00/100 M.N.); adicionalmente, la
compensacion fisica, econdémica y/o equivalente como medida de mitigacion, podrd realizarse quedard la
sujeta a los factores de especie, condicidn, ubicacidn, entre otros, conforme a lo establecido en la Norma
Técnica NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017.

FUNDAMENTO JURIDICO Norma Técnica NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017, numeral 10.
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FORMA DE PAGO

DONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS

PLAZO CON EL QUE'CUENTA EL
SUJETO OBLIGADO PARA
PREVENIR AL'SOLICITANTE

PLAZO' CON EL QUE' CUENTA EL
SOLICITANTE PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

(APLICA' LA AFIRMATIVA FICTA
O NEGATIVA FICTA?

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

DEPENDENCIA MUNICIPAL

Direccion

[ Zm
O N —
%B[ tlacomulco
TARJETA DE TARJETA DE .
ETIVO X CREDITO N/A il N/A EN LINEA N/A

Caijas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en el Palacio Municipal.

No aplica

No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica
No aplica FUNDAMENTO! JURIDICO No aplica
No aplica FUNDAMENTO!JURIDICO No aplica

1. Se autorizard, de acuerdo a lo determinado por la verificacion para poda, derribo y/o
trasplante de arbolado urbano, si se encuentra en el supuesto de afectacion a la infraestructura
publica o privada cause un posible dafio a la integridad de los ciudadanos y/o de considerarse
inadecuado el sitio para el desarrollo del arbol.

2. Una vez realizado el pago comrespondiente, se entregard en la autorizacion en el plazo
senalado.

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

de Ecologia Coordinacién de Ordenamiento Ecolégico

TITULAR DE LA DEPENDENCIA

Ing. Rodolfo Moreno Cruz

COLONIA I Centro

50450

l C.P

CALLE

Fermin J. Villaloz

NUM. EXT

NUM. INT.

S/N

DiAS DE ATENCION |

Lunes a viernes | HORARIO DE ATENCION ‘ 09:00 a 16:00 horas

LADA

{ 712 ITELEFONO

597 7189

I CORREO

ecologiaatlacomulco@gmail.com

FORMATOS DESCARGABLES

https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-de-formatos/

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1

3Dénde puedo redlizar el tradmite?

RESPUESTA

De acuerdo al dmbito de competencia de las autoridades; es decir, si se ubica en un drea forestal
o preferentemente forestal, el trdmite se realizard en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales (SEMARNAT); si se tratara de zonas urbanas o urbanizables, es ante la Direccién de
Ecologia, a través de la Coordinacién de Ordenamiento Ecoldgico.

PREGUNTA FRECUENTE 2

s2Puedo vender la lena producto de la poda o el derribo del arbol?2

RESPUESTA

No, el aprovechamiento de la lefia es Unicamente para uso doméstico, bajo la responsabilidad del
dueno poseedor del predio.

PREGUNTA FRECUENTE 3

sUstedes me hardn los trabajos para la poda, el derribo o el trasplante?

RESPUESTA

No, Unicamente le daremos la autorizacién, los trabajos corren por cuenta del solicitante.

TRAMITES O'SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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RESPONSABLE™

S
LIC. HUGO LOPEZ CRUZ
COORDINADOR DE ORDENAMIEN
ECOLOGICO i '

To \| =

Dirdccicn de

) / VALIDO Y AUTORIZO

~

FECHA DE ACTUALIZACION

I 1/marzo/2026

|7

Ecologta




